San Justo, 5 de diciembre de 2018 
De Servicio Alimentario Escolar de La Matanza

A los equipos directivos de las Escuelas con S.A.E.

INSTRUCTIVO COMEDOR DE VERANO

Se informa  a las escuelas con servicio de comedor que, durante el receso de verano, la Asistencia Media y los pagos a proveedores deberán presentarse con:

· NOTA ADJUNTA de la designación del DIRECTOR DE VERANO (incluso en el caso que el director sea el mismo que durante el ciclo lectivo), la misma debe entregarse en TESORERÍA junto con el pago a proveedores.

· La Asistencia Media que se entrega en el SAE (2do piso) se imprime desde la página de internet (www.cematanza.com.ar). Allí se consignan la cantidad de chicos que concurren al comedor (ATENCIÓN: si el promedio de la asistencia da como resultado un número menor al cupo otorgado, debe saberse que al proveedor se le pagará por la asistencia y no por el cupo). Si lo que la escuela gastó en el mes es superior al monto que se deduce de asistencia media NO SE PUEDE ENTREGAR. 

· La Asistencia Media tiene que estar firmada por el director de verano, y se debe entregar original y copia.  
· El pago a proveedores (facturas) debe presentarse EN ORIGINAL MÁS DOS COPIAS en TESORERÍA. Con aclaración (en lapicera azul) de nombre, apellido y aclarando; director escuela de verano.
LA FECHA DE ENTREGA PARA LA ASISTENCIA MEDIA Y LOS PAGOS A LOS PROVEEDORES (se entregan en el mismo momento) ES EL DÍA 8 DE FEBRERO DE 2019. Fuera de esa fecha se encontrará FUERA DE TÉRMINO.

IMPORTANTE: Los directivos durante el receso tienen la responsabilidad de garantizar un servicio alimentario de calidad, para lo cual deberán pedir listas de precios a los proveedores, controlar las marcas, la calidad de los productos y los remitos y facturas. Los auxiliares designados deben mantener los espacios de trabajo en óptimas condiciones para la manipulación de alimentos, y los auxiliares de la escuela deberán colaborar en el mantenimiento de la limpieza general del establecimiento.

