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INGRESAMOS A LAS LICENCIAS EN
LA ESCUELA -
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SE DESPLIEGA UNA GRILLA: TILDAMOS EL
MOVIMIENTO “PENDIENTE” EN ESTE CASO: DESPUES

APRETAMOS "PROCESAR LICENCIAS”

= e 0 o suna.abc.gobar w 0 i

Buscador de licencias de mi escueia

CuiL Fecha creacion

45 resultado/s

.
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I Id e ; .y . 3 ha ! |  Dur \ = | E 3
PR Y T TR SNE.  FROE N Uuracot Tipo = 2 trnRias

27234037507 BARDESSOND MARISA 1070472009 11/04/2009 | dia/s MEDICAL APPROVED sl NO Ch"’JLlJCIW

27300504952 AGUILA PAOLA 09/0472009 10/04/2019 1 dials MEDICAL APPROYED Sl NO Pondiente 09/04/2019

[Procesamos }m.mvmﬂ 00V 10MM2019  dals  MEDIAL  APPROVED s N0 Crcesa Inai0inons




UNA VEZ PROCESADO TILDAMOS EL

DESEMPENO AFECTADO POR LA
LICENCIA Y CREAMOS NOVEDAD

I ABC - Me=li d= Aokicacione x A biamo d= fa Provir " °
C w t suna.abcoobar




DESPUES QUE CREAMOS LA NOVEDAD, EN

EL BUSCADOR VEREMOS EL DETALLE DEL
AGENTE A TRABAJAR

' ABC - Meml e Agiicaciones x [J 5uNa-Go
& C 0O # https/ssunaabogobar § o Q
Buscador de Novedades / =
Y OCUSTAR FRTROS
CulL: Nombee y Apellido: Estado
Todas las novedades y
Clasificacion Categoria Fecha de erwio
Todas e Fodas
Tipo ca Novedad
Todos
L vuscan LMPIAR
175 resuttadors B EXPORTAR PLANILLA FPDF

27300504952 AGUILA PADLA Licencia Madica Automatica Escuela - Nuevo - Escucla Sin Enviar B Vor detalle
27234037507 BARDESSOND MARISA Licencia Médsca Avtomitica Escuela - Nueva - Escuela Sin Enviar B Ver detalle
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SE SELECCIONA SECUENCIA EN LA QUE
INASISTE, SE GUARDA Y SE ENVIA A

PROCESAR

Novedades / Licencia Médica Automatica

Agente g Sol aguitte 4 ) soved Estado’ Nueve - Escuela

CuUIL

Datos del Agente

D Nombeo completo Fecha de Nacimianto (dd e

— 2410321943

NUEVASUGERENCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER
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A PARTIR DE LAS LICENCIAS
MEDICAS SE INICIA EL PEDIDO DE

| sobier a Provine X ‘ } . ‘
& C 0 8 hitps//suna-hmiabcgob.ar t - noogrito e

[% heencas [N Abe Ticket B Setemas Provincal. P Menu ABC Mai LICENCIAS POWER 8 3 Imcarsesitn @ Tiempo en La Plata P Susquecdadecsped.. B GOEBA [N afip- Busar con G.

) ) ) (S e
Novedades / Licencia Médica Automatica VIAR SUK
Agente ngese s o | sgonte 3 cargar la £stado; Bandeja de proceso automatico a host
CuUIL
1 27204682459
Datos d
D Nombre completo Fecha de Nacimiento
20 | 081071968

NUEVA SUGERENCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER

- " @ o %23
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APARECE DESPLEGADO LA
SOLICITUD

._.v;-J:'

suna-hmlabcgobar

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en 13 misma

Seleccione un Tipo de novedad

NUEVA SUGERENCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER
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Novedades / SA - Selicitud de Cobertura Auxiliar Reemplazante - No Docente

Estada: Pendizate da Autarizacisa

Datos del Agente pao: wemes gsl apme

Oré Nombre completo

2167 1

Fecha de Nacimiento

14011349

[TE™




COTEJAMOS QUE ESTEN BIEN LOS DATOS DEL
TITULAR, SELECCIONAMOS ALGUN ARCHIVO SI ES

NECESARIO , GUARDAMOS, APROBAMOS Y ENVIAMOS

Selecionamos algun
archivo si es necesario

Después aprobamos

Primero y enviamos al
| Consejo Escolar

NUEVA SUGERENCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER
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EL CONSEJO PIDE LA AUTORIZACION A
RECURSOS HUMANOS HACE EL ACTO
PUBLICO Y CON LOS DATOS DEL
REEMPLAZANTE Y LA AUTORIZACION, LA
ENVIAN A LA ESCUELA PARA QUE ESTA
LE VUELQUE LA TOMA DE POSESION



A LA VUELTA DE CONSEJO YA
APARECEN DATOS DEL

‘- c O # https/isuna-hmiabcgob.ar/n ; 484,004 ! 2189 | * 6

Datos del Reemplazado ing

CUIL dei Reemplazado

N Q BUSCAR DATOS
Nombre compieto Fecha de Nacmiento Sexo
1870171949

. 1 ] 12 - CATEGDRA 17 REAL T C [:] 0

Fecha Toma Posesion

Fecha Toma Posesion

NUEVA SUGERENCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER

1643
05/D4/2019
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LA ESCUELA LE DA TOMA DE POSESION, SI C.E

ADJUNTO LA AUTORIZACION DE RR.HH.GUARDAMOS
Y LA ENVIAMOS A CONTRALOR

u i suna-hmiabcgob.ar/'n “ Agregamos :
— fecha de Toma "
de Posesion

Devolvemos si el C.E.
no adjunto la
autorizacion de RR.HH

NUEVASUGERENCIA | TRAZABILIDAD | VOLVER
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PARA CREAR NOVEDADES

Cc O u g suna-hmiabogob.ar/n

Tipo de Novedad

Todas

["’W 5 ;3  Limpiar

57 resutiagols

NOVAL OSCAR
AGUEDA MAXIMILIANOG

GALEANO MARIO ALBERTO

MANTINI MARCELA

RICHTER MARA LORENA

MASSOIA BIBIANA

Alta Administrativo o Aunliar por Baja
No Docente

TE - Traslado de Establecmiento - No
Docente

TE - Traslado de Establecimiento - No
Docente

Licencia Médca Automitica

SS < Solicitud de Cobertura Suplente

995 - Inasistancia por Paro - Doconto

B Exportar Planilla POE

Consejo Escolar - Nuevo en CE

HOST - Procesado en HOST - Contralor

HOST - Procesado en HOST - Contralor

Escuela - Nuews - Escuela
Escuela - Nuovo - Escuela

Bandeja de proceso avtomatico a HOST
HOST

Sin Enviar

03/04/2019

03/04:2019

Sin Enviar

Sin Enviar

03/04/2019

B Ver detaile

ﬂ Ver detalle

B Ver detalle

B Ver detatle

B Vor detalle

B Ver detalle




30

—— Entrar por
auxiliar i




APARECEN TODAS LAS

NOVEDADES

il
< C (O & nitpsiSsuna-hmiabogobar vl B O Lh pause :
waoones (3 Googe @8 Bl tempo cade bo P sccgebar [ Fanco de |3 Prown wx: [ Aperce Matecse o B MFikaces - Feont

Clasificacion Categoria

No Docante v Tod as

079 - masmtoncia Sin Justificar - No Docento

4
8

0995 - Inasistencia por Paro - Na Oocente

0996 - Retencion - No Docsnge

CF « Case por Fallecimiento « No Docents

CJ - Cese por Jubilackdn - No Occenle 1 v STLICOONAR

CP - Cose por Causas Fartiodares - No Docents

Corset por cogpnas particsiiares

v SELFCOONAS

CR - Case por Reintagro da te Jprov. - No Docanta W SELECOIONAR

.




BUSCAMOS CLIQUEANDO EN LA SOLAPA QUE
NECESITAMOS , SELECCIONAMOS LA NOVEDAD QUE

VAMOS A TRABAJAR .EJEMPLO “LA” LICENCIA
ADMINISTRATIVA

v b -+ L= 804 i = =D £
ttps//suna-hmlabegob.ar/novedades, B O auss i
# [l tterpo cada hore B stbcoobar L 3anco de {2 Provine ’ LA COSTA DIGITAL cazas a Agencia Flatence c» g MP1liusces - Free M

Casificacion

No Docente v

€S - Cese por sumano - No Docente

Ote Par METIANG

W SELECCIONAR

CY - Cose por Retiro voluatario - No Docents v SELECOIONAS

CX - Cose por Abandono de Cargo - Na Docente
Cuse por abandono de cargo

‘Lﬂ - Licencia Administrativa - No Docente v SELECOIONAS

LA - Ucencis por ART - No Docente ) W SELECCIONAS

W SELECCIONAS

PS5 - Prolongacién de servicios - No Docent2
Hioiongatand e ssivow

w SELECDIONAR

Ractificacion de Datos - No Docente W SELECCIONAR




INGRESAMOS EL CUIL DEL AGENTE

A REEMPLAZAR

-
' [J SuNA - Gobrermo de f2 Prown x [ SUNA - Gobiermo de f2 Provine

& CcC O 8 hteg suna-hmiabcgob.ar

Novedades / LA - Licencia Administrativa - No Docente

Ingresamos cuil

Estado. Nuevo

Agente |

CUIL

Datos del Agente " i

Dnd Nombre completo Fecha de Nacimianto

20499167 BERZON| SANDRA RIS 180111949

Inasistencia

NUEVA SUGERENCIA VOLVER

1533
05/ 4/ X019

‘{tQaBuvmeD



COMPLETAMOS LOS CASILLEROS CON

EL ARTICULO Y EL INCISO DE LA
LICENCIA, TILDAMOS ELL CARGO

Completamos
Articulo e Inciso

NUEVA SUGERENCIA | VOLVER

- 1534
« [
QiR uvmeD SS0A72009



COMPLETAMOS LOS PERIODOS DE

LA LICENCIA Y GUARDAMOS

Ingresamos fechas

Observaciones




GUARDAMOS Y ENVIAMOS A

CONTRALOR LA LICENCIA

]'J SUNA - Goblerno de t Prowr x fJ SUNA - Gobler=o de ts Provn » o

< Cc O & https//suna-hmlabcgobar
Observaciones =
Documentacion adjunta scceseds pr

SELECCIONE UN ARCHIVD

Comentarios

Ingresa i comentario

- B e WA 7 ) NUEVA SUGERENCIA TRAZABILIDAD | VOLVER
o~ — ™= m h o 1538
._: e . u m m .m $ o‘ "d “«e ~ 05/04 /019



ESTO NOS PERMITE SOLICITAR UN

PEDIDO DE COBERTURA

-
' [ SuNa - Gobrermo de fa Provir X [J SUNA - Gobiermo de f2 Provine

€ C (d @& htps/suna-hmiabogob.ar

| = =
=anr. P i
v 1 0 12 - CATEGORSA 12 AEAL 1 c 0 0
Periodo ng 141
Fecha Desde Fecha Hasta
U&/04/2019 DYy
Observaciones « orva )

Otservaciones

NUEVA SUGERENCIA

| TRAZABILIDAD VOLVER

15480
05,4/ X019
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ARTICULOS E INCISOS SEGUN LEY

10430

Datos del Agente Datos sbtenidos del agent

Dai Nombre completo En eSte CaSO el art-
I
I 64 en encuadre y

— — — enincisoAoB I

Inasistencia Ingrese 1as datc

INAMSTTSEMANAL INA MOD MENSUAL
H 30
Lic. Encuadre Articulo Lic. Encuadre Inciso
6d4 o
Cargos aIeges (A continuacidn se listan los cargos auxitiares an HOST de fa escuela 013210914
MR, I
s Y o e == e S ol - ST - e
- Sec. SubSec T —— —5,.. - Subaruoc S e NSNS Mm Turno:
v 1 0 09 - CATEGORIA 09 - - REAL T C 0 0

nueva sugerencia | trazabilidad | volver



26573545

Inasistenci

INA MOO SEMANAL

Lic. Encuadre Articulo

| X -+

sunaabcgoba

ENVIARLOS VACIOS

Nombre completo Fecha de Nacimiento

CARRASCO SERGIO 3111211980

INA MOD MENSUAL

Lic. Encuadre Inciso

uxiliares

Periodo

Fecha Desde

2611272018

Fecha Hasta

2801272018

MUeVA SUgerenda !




NO INFORMAR ‘LICENCIAS

MEDICAS NI TAREAS LIVINAS

13495948 DANDREA ALICIA OFELIA 2971071959
Inasistencia Ingrese los datos de inasistencia

INA MOD SEMANAL INA MDD MENSUAL

Lic. Encuadre Articulo Lic. Encuadre Inciso

9797

Cargos auxiliares (A continuacidn Se T 2p0s auxillares en HOST de la & ele 111 1PPOGIA

&

Perodo Ingrese 165 0atos ol Pariodo

Focha Desde Focha Hasta

02/01/2019 18/07/201%
Z e A ‘;. 5 ‘ﬁ.
i @iii |h.‘r'_u ) £ fas
I
- I

nueva sugerencia | trazabiidad | volver










EJEMPLOS: DNI INCORRECTO , TURNO

INCORRECTO ,CAMBIO DE FECHA DE
NACIMIENTO

solo mandar datos a

— En observaciones, r © ! |
rectificar




OTRO ERROR FRECUENTE ES

ENTRAR POR EL LUGAR
A O ADC

& Witk gobaiordac Entrar por
, No por auxiliar x
! docente = ‘

| PR = M =R T M g i 4 A P S e SR
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Novedades / CJ - Cese por Jubilacion - No Docente

Agente ingro ¢ g gar 3 novedad Estado: Nuevo

cuiL

Datos del Agente nss stramsos o

D Nombre completo Fecha de Nacimiento  (ddi»

Fecha de cese

Fecha Desde

volver

nueva sugerencia

10:00
04/ T4/ 2019

‘{tQaluvme



& C C_. 8 htig sung hodd ghr ook

Ingresar fecha del cese :

Fecha Desde

Informar si el cese se tramita por la
Direccion de Jubilaciones, muchas
veces se confunden con jubilaciones

de Anses

Observaciones

nueva sugerencia I wvolver

1008
04/ T4/ 2019

< ailovmes




suna-hmiabcgob

Novedades / CP - Cese por Causas Particulares

Si es jubilacion por
Anses, hacer un CP

No Docente

Datos del Agente

Cargos i

Kombre completo

AGUEDA MAXIMILIAND

Estado: Nuevo

Fecha de Nacimiento

1370417973

nueva sugerencia | wvolver

1009
O/ 4/ 2019
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'L.; U - Gobiermo de fa Provin x o

€« C (0 @ https/suna-hmiabogob.ar * O

Fecha de cese

Fecha Desde

0370472019

Informar cese por
Anses

nueva sugerencia | wvolver

1011
04,/ T4/ 2019

‘{QafluvmeD






ENTRAMOS AL ABC, VAMOS A LA

SECCION “"AREAS"-RECURSOS
VA N

< C © Notssnure | www.abcgob.ar *+ B O
'-/\“ : : ; :
) Buenos Aires Provincia Educacion
,,f“"’ ~
INICIO INSTITUCIONAL - AREAS - SERVICIOS

e oo -

Conocé la oferta educativa de la Educacién de Adultos
en la Provincia

Los pragramas estan destinados a que Educaclér P



VAMOS A SISTEMA DE RECLAMOS

Direccion Provincial ‘\'"\)J-Lm'
de Recursos Humanos p > A ' '~\Q

INCIO  jOUIENES SOMOS?  LICENCIASMEDICAS  CONTACTO  PREGUNTAS FRECUENTES  NORMATIVA SISTEMA DE RECLAMOS.




SE DESPLIEGA UN FORMULARIO DE

RECLAMO QUE GENERA UN TICKET DE
RECLAMO PARA SEGUIR SUS MOVIMIENTOS




EN LA CASILLA “"AREA” CLIQUEAR

SUNA

ABRC - Menn de Aphracions x B abCgobar x ™ Abir Tickst x -+ = e | %

s

& https//frontglplabegob.ar «* B 6

Bienvenido Maximiliano =

For 1ay compiels los campos del 1 lar k amy unlo 65 ( nal y bene un imit

Establecimiento*

Liquidacion de Haberes

Recursos Humanos

Soporie Técnico de la Direccdn Provincial de Tecnofogia de la Educacion

Asunto®

Mensaje*




EQUIPO SUNA
CONTRALOR
ADMINISTRATIVO




